Mateiska Skola, Chrastava, Revolu¢ni 488 — ptispévkova organizace
46331 Chrastava

POSKYTOVANI SKOLNICH PORADENSKYCH SLUZEB

C.j. 111/2026 | Skartaéni znak: S5

Ucinnost od: 1.1. 2026

1. Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje organizaci, rozsah a podminky poskytovani poradenskych
sluzeb v materské skole prostiednictvim Skolniho poradenského pracovisté (dale jen
,SPP“).

2. Pro UGcely této smérnice se pod pojmem Skolni poradenské pracovisté (SPP) rozumi
souhrn cinnosti pedagogickych pracovnik( a dalSich odbornik( podilejicich se na
poskytovani poradenskych sluzeb ve skole.

3. Poradenské sluzby v MS zajistuji vichni pedagogitti pracovnici. Podle personalnich a
finan¢nich moZnosti miZe Skola vyuzit i spoluprdci Skolniho psychologa, specidlniho
pedagoga, Skolského logopeda a od 1. 1. 2027 socidlniho pedagoga; tito odbornici
mohou plsobit externé ¢i sdilené (napf. pres PPP/SPC nebo zfizovatele).

4. Smérnice vychazi zejména z ustanoveni:

o zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon, ve znéni novely ¢. 267/2025 Sb. (tzv.
modernizacni novela),

o vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skoldch a
Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 306/2025 Sb.,

o zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich
predpisq,

o nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),

o dalsich souvisejicich pravnich predpist a metodickych pokynti MSMT.

5. Smeérnice nabyva ucinnosti od 1. ledna 2026.

6. Smeérnice je zavazna pro vSechny pedagogické pracovniky materské skoly a pro dalsi
odborné pracovniky, kteti se podileji na poskytovani poradenskych sluzeb v ramci
SPP.

2. Uel poradenskych sluzeb v M3

1. Ucelem poradenskych sluzeb v mateiské kole je vytvaret podminky pro zdravy
télesny, psychicky a socialni vyvoj déti a podporovat jejich vSestranny rozvoj v
souladu s jejich individualnimi potfebami a moZnostmi.

2. Poradenské sluzby v mateiské skole prispivaji zejména k:

o vcasné identifikaci a podpore déti se specialnimi vzdélavacimi potifebami a
déti nadanych,

poskytovani podpory détem ohrozenym skolni nelspésnosti,

prevenci a fesSeni vychovnych a vzdélavacich obtizi,

vytvareni pfiznivého socialniho klimatu ve tfidnich kolektivech,

podpore zaclefiovani déti z odliSného kulturniho a socialniho prostredi,

spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,
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o metodické podpore pedagogickych pracovnikd pfi vzdélavani déti se
specialnimi vzdélavacimi potrebami a déti nadanych,
o spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi odbornymi
institucemi.
3. Nové od 1. 1. 2026 se rozsah poradenskych sluzeb v MS vyslovné vymezuje v § 7 odst.
2 vyhl. ¢. 72/2005 Sb.
o identifikace a podpora déti se SVP a nadanych,
o podpora déti s rizikem skolni neldspésnosti,
o podpora déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkd uceni v oblasti
klicovych osobnostnich a socidlnich kompetenci,
metodické konzultace mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,
o prabéiné preddvani informaci zdkonnym zastupclim o realizované i
navrhované podpore ditéte.
4. Poradenské sluzby se poskytuji bezplatné a jejich soucasti je i pribézné
vyhodnocovani Gcinnosti podplirnych opatfeni a preventivnich aktivit Skoly.

3. Organizace a personalni zajisténi SPP v MS

1. Za ¢innost SPP v matefské $kole odpovida feditelka matefské $koly. Ta urduje
pedagogické pracovniky, ktefi budou vykonavat poradenské Cinnosti ve Skole.

2. Poradenské sluzby v MS zajistuji zpravidla ucitelé mateiské $koly uréeni feditelem (§
7 odst. 1 vyhl. ¢. 72/2005 Sb.).

3. Poradenské sluiby v MS zajistuji zejména ucitelé uréeni feditelem. Dale se na
poskytovani poradenskych sluzeb mohou podilet i dalSi odborni pracovnici
(psycholog, specialni pedagog, logoped), pokud je ma Skola k dispozici. Od 1. 1. 2027
je soucasti SPP také socidlni pedagog, jeho? zajisténi mlze byt realizovano i formou
sdilené pozice prostfednictvim zfizovatele nebo jiné instituce

4. SPP v MS spolupracuje zejména s:

o tridnimi ucitelkami,

vedenim Skoly,

Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC),

zakonnymi zastupci déti,

dalsimi odborniky a institucemi (napf. OSPOD, pediatry).
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4. Rozsah poskytovanych poradenskych sluzeb v MS

1. Poradenské sluzby v matefské Skole jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim poctu
a vzdélavacim potrebam déti.
2. Tyto sluzby jsou vymezeny v § 7 odst. 2 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. a zahrnuji zejména:
o identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti
nadanych a mimoradné nadanych,
o podporu déti s potencialnim rizikem Skolni nedspésnosti,
podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkd uceni v oblasti
klicovych osobnostnich a socidlnich kompetenci,
o realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se skolskymi poradenskymi
zafizenimi,



o prubéiné predavaniinformaci zakonnym zastupcim o realizované i
navrhované podpore ditéte.

Poradenské sluzby se poskytuji pribézné v prabéhu skolniho roku a jsou bezplatné.
4. Skola dbd na to, aby byly poradenské sluzby dostupné viem détem a jejich zakonnym
zastupclim, a aby byla zachovana ochrana osobnich udaji a divérnost sdélenych

informaci.
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5. Podminky poskytovani sluzeb v MS

1. Poradenské sluzby v materské Skole jsou poskytovany bezplatné (§ 1 odst. 2 vyhlasky
&. 72/2005 Sb.).
2. Je sjednocen reZzim informovani a souhlasu (§ 1 odst. 4-7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

o sluzby poskytované ve Skole se realizuji bez nutnosti pisemného souhlasu
zakonného zastupce ditéte, pokud jiny pravni predpis nestanovi jinak,

o sluzby poskytované ve Skolském poradenském zatizeni (PPP, SPC) jsou mozné
pouze na zdkladé pisemného souhlasu zakonného zastupce,
zakonny zastupce ma pravo svlij souhlas kdykoliv pisemné odvolat,

o Skola ma povinnost zakonné zastupce srozumitelné informovat o
poskytovanych poradenskych sluzbach (obsah, forma, pracovnici, prava a
povinnosti).

3. Zéakonny zastupce ma pravo obratit se v souvislosti s poskytovanim poradenskych
sluzeb na Ceskou gkolni inspekci (§ 174 odst. 6 $kolského zdkona).

4. Informace o poradenskych sluzbach jsou zverejnény v dokumentech skoly (Skolni rad,
webové stranky, informacni materialy pro rodice).

5. O kazdém poskytnuti poradenské sluzby je veden pisemny zdznam. Tento zaznam je
soucasti dokumentace Skoly (§ 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.).

6. Dokumentace poradenskych sluzeb v MS

1. Skola vede dokumentaci poradenskych sluzeb v souladu s § 4 vyhlasky €. 72/2005 Sb.,
ve znéni vyhlasky ¢. 306/2025 Sb.
2. Dokumentace obsahuje zejména:

o zdznamy o poskytnutych poradenskych sluzbach,

o doporucujici posouzeni skolského poradenského zafizeni k odkladu povinné
Skolni dochazky,

o vyjadreni Skolského poradenského zatizeni k individudlnimu vzdélavani
souhlasy zakonnych zastupc s poskytovanim sluzeb Skolskym poradenskym
zafizenim,

o zdznamy o Cinnosti pedagogickych pracovnikl povérenych poradenskymi
c¢innostmi.

3. Skola vede dokumentaci k ¢innostem pedagogickych pracovniké povéienych poradenskymi
sluzbami.
Pokud jsou ve Skole zajisténi dalsi odborni pracovnici (napr. psycholog, specialni pedagog,
logoped), vede skola dokumentaci také k jejich ¢innostem.
0Od 1. 1. 2027 je soucasti dokumentace povinné také cinnost socidlniho pedagoga.

4. Dokumentace je soucasti Skolni dokumentace vedené podle § 28 skolského zdkona a
podléha pravidliim ochrany osobnich udajd dle GDPR.



7. Spoluprace s rodici a poradenskymi zafizenimi

1.

Mateiska Skola Uzce spolupracuje se zakonnymi zastupci déti, se Skolskymi
poradenskymi zatizenimi a s dalSimi odbornymi institucemi.
Spoluprace se zakonnymi zastupci zahrnuje:
o pravidelné informovani o vzdélavacich a vychovnych potiebach ditéte,
o konzultace o navrhovanych podplrnych opatrenich,
o spole¢né vyhodnocovani ucinnosti podpory,
o prubéiné predavaniinformaci o realizované i navrhované podpore ditéte (§ 7
odst. 2 vyhl. 72/2005 Sb.),
o respektovani prava zakonného zastupce souhlas udélit, pripadné pisemné
odvolat.
Spoluprace se $kolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC) zahrnuje zejména:
o predavani potfebnych informaci o ditéti pfi dodrzeni pravidel ochrany
osobnich udaju,
o zajisténi soucinnosti pfi vypracovani doporuceni k podplrnym opatienim,
odklad@m PSD ¢i individuaInimu vzdélavani,
o realizaci metodickych konzultaci, supervizi a odbornych Skoleni pro pedagogy,
o spolupraci na tvorbé a vyhodnocovani preventivnich a podpuirnych programu.
Materska Skola dale spolupracuje s organy socidlné-pravni ochrany déti,
zdravotnickymi zafizenimi a dalSimi odborniky podle potfeb jednotlivych déti.

8. Ochrana osobnich udajd a davérnych informaci

1.

PFi poskytovani poradenskych sluzeb v materské skole je nezbytné dbat na ochranu
osobnich udaji a davérnost sdélenych informaci.
Skola zpracovava osobni Gdaje déti, jejich zakonnych zastupcd a zaméstnancd pouze
v rozsahu nezbytném k zajisténi poradenskych sluzeb, a to v souladu s:

o nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),

o zakonem €. 110/2019 Sbh., o zpracovani osobnich udaju,

o Skolskym zdkonem €. 561/2004 Sb. a vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb.
Skola musi zakonné zastupce srozumitelné informovat o obsahu a rozsahu
poradenskych sluzeb a o pravech a povinnostech spojenych s jejich poskytovanim (§
1 odst. 6 vyhl. ¢. 72/2005 Sb.).
Osobni Udaje a zaznamy o poradenskych sluzbach jsou uchovavany a archivovany
podle spisového a skartacniho rfadu skoly. Pristup k nim maji pouze povéreni
pracovnici.
Zaméstnanci Skoly jsou povinni zachovavat miléenlivost o vSech skutecnostech, s
nimiz se seznami pfi poskytovani poradenskych sluzeb, a to i po skonceni svého
pracovniho poméru.



9. Financovani ¢innosti SPP

Cinnost kolniho poradenského pracovisté (SPP) je financovana z rozpoctu $koly a z dalsich
zdrojG podle platnych pravnich predpist a metodickych pokyni MSMT.

10. Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2026.

2. Smérnice rusi predchozi vnitini predpisy skoly upravujici poskytovani poradenskych
sluzeb.

3. Nedilnou soucasti této smérnice jsou pfilohy, které obsahuji pracovni napiné
jednotlivych pracovnikd Skolniho poradenského pracovisté a vzory potiebnych
dokumentt (napf. informovany souhlas, zaznam o poskytnuté sluzbé).

4. Smérnice je zvefejnéna na webovych strankach skoly a k nahlédnuti u rfeditelky
materské Skoly.

Bc. Katefina Privoznikova, MBA

feditelka Skoly
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